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IToJioxenne 0 HayyHoM apxXuBe

1. OBIIME TIOJIOXKEHWSI

1.1. Hayunsiit apxuB MHCTUTYTA STHOJIOTMU ¥ aHTPOTIOJIOI'MH HM. H.H. Muxknyxo-Makiias
Poccuiickoif akajieMuu HayK (faimee — ApXuB) ICUCTBYET B LEJIAX XpaHCHUA, yHC1a, oOecricUeHUS
COXPAHHOCTH M MCIIOJIB30BAHUS JOKYMEHTOB APXHBHOIO bonma UDA PAH, npyrux apXmBHBIX
JIOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B ApPXMBE ¥ HMCIOHNIMX HAY4YHOC, SKOHOMHHCCKOC, COLIMAJIbHO-
KYJIBTYPHOE ¥ UCTOPUYECKOE 3HAUYCHUE.

1.2. Hayunsiit apxus MDA PAH siBisieTcs apXMBOM € [IOCTOSIHHBIM COCTABOM TOKYMCHTORB.

1.3. B cBoel nAesaTeIbHOCTH ApPXHUB PYKOBOACTBYCTCA denepanbHbIM 3aKOHOM OT
92.10.2004 No 125-®3 «0O6 apxmBHOM jene B Poccuiickon denepannn» H HHBIMHA
HOPMATHUBHBIMH TIPABOBBIMH akTamu Poccuiickoi deaepaiu, MCTOANICCKAMHA JTOKYMEHTaMH T10
apxuBHOMY zeiy, Ycrasom MDA PAH, mpukazamu, paclnopsHKCHUAMH TAPEKTOpaA NSA PAH u
HacTosuM [lojtoxeHueM. ' "

1.4. O61mee PYKOBOACTBO ¥ KOHTPOJIb 32 IATEAbHOCTBIO APXUBA OCYIICCTBIIACT IMPCKTOP
MDA PAH. '

1.5. ApXWB BO3IJIaBJISET 3aBEIYIOIMH, Ha3HAYACMBIM IUPCKTOPOM MDA PAH #n
OCYIIECTBJISIOUIMA CBOIO JICATCIIBHOCTh B COOTBETCTBUH C OJKHOCTHOM MHCTPYKIHEH.

1.6. ApXuB XpaHHUT:

1.6.1. 3aKOHUYEHHBIE JEIONPOU3BOJACTBOM JOKYMEHTHI IOCTOSHHOTO CPOKa XpaHCHMA,
oGpa3oBasirecs B npouecce aesrenbHocTd MOA PAH u €ro cTpyKTypHbIX MOJIpa3ACIICHUI.

1.6.2. JIOKYMEHTHI JIMYHOTO MPOUCXOXK/ICHUA BBIIAIOMMUXCA YICHBIX, HCCJICIOBATENIEH U
IyTEIIECTBeHHUKOB, BUAHBIX JeATEIeH HAyKH, COTPY/IHUKOB DA PAH, nmocTynuBInye B ApXHB.

1.6.3. OTHOrpa@UYECKUE KOJIJICKIIHUH.

1.6.4. ®oT0-, KHHO- U (DOHOJOKYMCHTBI.

1.6.5. U300pa3utenbHble JOKYMEHTHI.

1.6.6. Koyutexmu MDA PAH.

1.7. 3a yTpary W mopdy JOKYMEHTOB ApXMBHOTO (pOHIA J0JDKHOCTHBIC JHMIA HECYT
OTBETCTBEHHOCTDh B COOTBETCTBHH € 3aKoHOAaTeIsCTBOM Poccuiickon dezepanyu.

1.8. PaspemeHue Ha paboTy C MaTepHajlaMd ApXHBa HAXOIUTCA B KOMIICTCHLMH
JlupexTopa DA PAH.

2. 3AJIAUYU U ®YHKI MU APXVBA

2.1. OcHOBHBIMH 3a7Ja4aMyi ApXHBa SBJIAIOTCA:

2.1.1. KoMIDiekToBaHME MOKYMEHTaMU, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH IIYHKIOM 1.3.
nactosiero 1lonoxenus. |

2.1.2. Vyer, oOecrieueHUE COXPAHHOCTH, MCIOJIb30BAHUE JTOKYMCHTOB, XPaHALIMXCA B
ApXWBE, U CO3/IaHUE HAYIHO-CIIPABOYHOTO alrapaTa K HUM.

2.1.3. Baenpenue B MPaKTUKY PadOTBI HOBBIX apXHBHBIX TEXHOJIOTUHA C NPAUMECHEHUEM
CPEACTB DJIEKTPOHHO-BBIYUCIIMTCIIBHOU TEXHUKH.

2.2. OCHOBHBEIMH (DYHKIMSIMHU apXUBa SABJISIOTCA:

2.2.1. TlpueM JOKYMEHTOB, OCTYITAIOIINX B APXUB.
27272 Vyer m oOecIleUeHHE IIOJIHOM COXPAaHHOCTH IIPUHATBIX HA XPaHCHUC JCI H
JTJOKYMEHTOB.




2.2.3. [IpoBeeHHE MPOBEPKHU HATMYMS JIeT U JOKYMEHTOB B APXHBE (HE PEXKE 1 pazaB 10
JIET). _

2.2.4. BeisBiieHHE U y4€T 0C000 LECHHBIX JI€]T U JJOKYMCHTOB.

2.2.5. OpraHu3anusi paboThl 10 CO3/IAHUIO U XPAHEHHUIO CTPaxoBOro GoHaa 0C000 IIEHHBIX
€)1 ¥ JOKYMEHTOB ¥ BEJCHUE yueTa UX KOIHH.

2.2.6. CocraBjeHue U TIIPEJACTABJIICHUEC OIHUCH [JICJI TIOCTOAHHOTO XpAaHCHHUS Ha
paccMmoTpenne DxcneprHoit komuccuu DA PAH (nanee — OK). .

2.2.7. Co3nanue, COBEPIIEHCTBOBAHUE U TOIIOJHEHUE HAYYHO-CIIPAaBOYHOTO allllapaTa K
XPAHAIAMCS B APXHUBE J€jIaM U JOKYMEHTaM, B TOM YUCJIE ¥ B DJICKTPOHHOM BHU/IC.

2.2.8. OpraHu3anys HCIOJIb30BaHUsS JOKYMEHTOB, B TOM YHCIC HH()OPMHPOBAHHE
pykoBojicTBa 1 pabotaukoB MDA PAH o cocrase u copepikanuu 1eJ1 U JOKYMEHTOB, XPaHSIIXCS
B ApXUBE, BbIJ[aua B YCTAHOBJICHHOM IOpPSJIKE A€, AOKYMCHTOB WJIM MX KOIHH, a TaKKe
apXMBHBIX CIIPABOK B IIENAX CIyKEOHOro M (MJIM) HAYYHOI'O HCIIOJIb30BAaHMS, BEIACHHUC y4eTa
MCITOJIb30BAHMS JIEN ¥ JIOKYMEHTOB, XpaHSIINXCS B APXHBE.

2.2.9. TlpoBeneHHE OHKCIEPTHU3bl ILEHHOCTH JAOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B APXUBE,
COBMECTHO ¢ IK.

2.2.10. Ilpencrasienue Ha paccMoTpeHue DK ommcen Ael, MOQIC)KAIIUX ITOCTOSHHOMY
XPaHEHHUIO, a TaKXXE¢ AaKTOB O BBIJCJIIEHHMH K YHHUYTOKCHUIO ApXWBHBIX JOKYMCHTOB, HC
[MOJUIEXKAINX XPAHEHHUIO, aKTOB O HEUCIIPABUMBIX [TOBPEXK/ICHHUIX apXUBHBIX JJOKYMCHTOB, aKTOB
0 HeOOHApYXEHUHU apXUBHBIX JOKYMEHTOB, ITYTH PO3bICKA KOTOPBIX MCYEPIIAHEL.

2.2.11. Opranuzanus OpOBEAECHHS DecTaBpalldd (pecTaBpallHOHHO-KOHCCPBATUBHOM
06pabOTKH) KaK KOMILIEKCA pabOT ¥ TEXHOJIOTHYECKUX ONEPAIMi 10 BOCCTAHOBJICHUIO CBOMCTB U
JIOJITOBEYHOCTH apXUBHBIX JTOKYMEHTOB.

2.2.12. YyacTtue B pa3pad0TKe HOPMATUBHBIX U METOAMYCCKUX JIOKYMECHTOB 10 apXUBHOMY
neiny B UOA.

2.2.13. Ilpencrasinenue pupekrtopy MOA PAH mnpemIoKeHUH 10 COBEPIICHCTBOBAHHUIO
apXuBHOIo 1ena B MOA PAH.

2.2.14. Hanpasnenue 3anpocoB B CTpyKTypHbIe nojapasaenenus MOA PAH o ceenenusx,
HEOOXOIMMBIX JUISL padOThl ApXUBa.

3. T[IPABA APXMBA

3.1. JIy1st BEITIOJIHEHUS BO3JIOKEHHBIX 3a7a4 U PYHKUHUH APXHAB UMECT IIPABO:
~3.1.1. KouTponupoBarh BBHIIOJHEHHE YCTAHOBJIEHHBIX IIpaBujl pabOThI C JIOKYMEHTAaMH B
CTPYKTYPHBIX ITOAPA3ACIICHUSX VUPEKICHHUS.

3.1.2. 3ampaimmBarh OT CTPYKTYPHBIX moapaseneHuid MDA cBenenus, HEOOXOAUMBIC IS
paboThl ApXHBa, C YIETOM OO€ECIEUCHMS BBIIOTHEHUS BCEX BO3JIOXKCHHBIX HA ApPXUB 3aJay U
G yHKITHIA.
3aBeayromas HayyHeim

apxusom MOA PAH B.B. CnuckoBa




